Bewerbung

als Buchhalter
bei der Musterkanzlei GmbH & Co. KG

Thomas Mustermann

Musterstrale 1| 12345 Musterstadt
T: 01234/56789 | E: t. mustermann@buchhalter-jobs.net



Thomas Mustermann

Musterstralle 1 | 12345 Musterstadt | T: 01234/56789 | E: t.mustermann@buchhalter-jobs.net

Musterkanzlei GmbH & Co. KG
Frau Manuela Mustermann
Musterstralle 1
12345 Musterstadt
Musterstadt, den 01.08.2022

Bewerbung als Buchhalter

Sehr geehrte Frau Mustermann,

ich bin Uber lhre Stellenanzeige auf Buchhalter-Jobs.net auf die ausgeschriebene
Position als Buchhalter aufmerksam geworden. Da mich das Tatigkeitsfeld sehr
anspricht und ich davon Uberzeugt bin, dass ich aufgrund meiner Erfahrung die nétigen
Kenntnisse und Fahigkeiten fur die Stelle mitbringe, méchte ich mich hiermit gerne
darauf bewerben.

Aktuell bin ich bei der Beispielkanzlei GmbH als Buchhalter tatig. Zu meinen Aufgaben
gehoren schwerpunktmalig die Fihrung der Anlagen-, Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung sowie die Buchung laufender Geschaftsvorfalle inklusive
Kreditkartenabrechnungen. Als Buchhalter kann ich auf eine 5-jahrige Berufserfahrung
und eine fundierte Ausbildung zum Steuerfachangestellten zurtckgreifen. Ich bin
Uberzeugt davon, dass insbesondere meine Erfahrungen bei der selbstandigen
Erstellung von Monatsabschlissen und Umsatzsteuer-Voranmeldung fur mich sehr
nutzlich sein werden, um die Position als Buchhalter erfolgreich ausfullen zu kénnen.
Gerne mochte ich meine Fahigkeiten zukunftig bei der Musterkanzlei GmbH & Co. KG
einbringen. Aufgrund meiner Kindigungsfrist ware ich ab dem 01.12.2022 verfugbar.
Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei 45.500 Euro brutto pro Jahr. Ich freue mich Uber

lhre Ruckmeldung und ein personliches Kennenlernen.

Mit freundlichen Griuflen

Thomas Mustermann
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Persdnliche Daten

Geburtsdatum 01.01.1980 in Musterstadt

Familienstand Ledig

Staatsangehdrigkeit Deutsch

Berufliche Stationen

09/2019 — heute Beispielkanzlei GmbH in 12345 Arbeitgeberstadt
Buchhalter

e FUhrung der Anlagen-, Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung

e Buchung laufender Geschaftsvorfalle inkl.
Kreditkartenabrechnungen

e Selbstandige Erstellung von Monatsabschlissen und

Umsatzsteuer-Voranmeldung

07/2015-08/2019 Beispiel-Kanzlei GmbH in 12345 Arbeitgeberdorf
Buchhalter
e |aufende Konten-Analyse und -Abstimmung
e Ubernahme allgemeiner Buchhaltungstatigkeiten

o Erstellung betriebswirtschaftlicher Auswertungen

Schule & Ausbildung

09.2012 - 06.2015 Ausbildung zum Steuerfachangestellten
Muster-Kanzlei OHG, 12345 Musterstadt

2012 Abitur
Musterschule, 12345 Musterstadt
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Weiterbildung
07.2018 — 08.2018

Kenntnisse

IT-Kenntnisse

Sprachkenntnisse

Interessen

Ehrenamt

Hobbys

Musterstadt, 01.08.2022

Weiterbildung ,,Revision der Buchhaltung”

Musterorganisation, 12345 Musterstadt

Microsoft Office — Anwenderkenntnisse
Muster-Software — Grundkenntnisse
Deutsch — Muttersprache

Englisch — FlieRend in Wort und Schrift

Trainer der Bambini Hockey-Mannschaft
HC Musterverein

Hockey, Reisen, Schwimmen

Thomas Mustermann



